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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ST APROBAREA EDI-
TIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Numele §i prenumele Functia Data Semnaitura
0 i 2 3 4 s/ )
ROF CLAUDIA : : A
1.1 | ELABORAT MANDA GHEORGHE Inspectori scolari 04.01.2017 QM’(/
NICOLAESCU Inspector gcolar general /
1.2 VERIFICAT CONSTANTIN adjunct 17.01.2017 : Z [ Z____ MMMMMM
q ;
1.3 APROBAT DOXAN ADRIAN Inspector gcolar general 26.01.2017 9' VA \
1.4 ADOPTAT prin HCA nr. 15/13.02.2017 a Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Severin - (Anexa 24

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
E(?lt-laAsau, dupa c&.lz., . Coml?on.ervlta Modalitatea reviziei Data de .laf c.are se a[')lfc? prje'v‘?derlle
revizia in cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei editiei
1 y ! 3 4
2.1 Editia 1 - - 14.02.2017
2.2 Revizia 1 - - -

LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ, RE-
VIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

{ \

.o - .. | Departament/ . . Data 4 | ‘
Scopul difuzarii Compartiment Functia Numele si prenumele primirii | ] er?natura
3.1 Apll‘;;rfh/ifa‘;'edema ISJ CS Inspector scolar general Doxan Adrian 14.02.2017 y ‘wX/\/‘?\
. ] . / ]
3.2 Aplicare ISJ Inspector scolar general adjunct | Nicolaescu Constantin | 14.02.2017 [lvenfly |
\
33 Aplicare Informatizare Informatician Costan Adrian 14.02.2017 f\;v’\_
3.4 Aplicare Contabilitate Contabil sef Velcsof Nuta 14.02.2017 O L 4
Aplicare / Evidenta .
35 /Arhivare Secretariat Secretar /
J
Strada Ateneului Nr. 1, 320112 Str. General Berthelot nr. 28-30, Sector 1
320112, RESITA - ROMANIA 010168, Bucuresti
Tel: 0255/214238; Fax: 0255/216042 Tel: +40 (0)21 405 57 06
e-mail: isjcaras@gmail.com Fax: +40 (0)21 310 32 05
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3.6 Inforr'nare th Retea Directorii unititilor de invatamant din judet 14.02.2017 pUbh.C?t pe
aplicare WWW.iS]CS.Iro
37| [Informatesi Retea | Comisia din cadrul fiecirei unitati de invatimant din judet | 14.02.2017 | Tublicat pe
aplicare WWW.isjcs.ro
3. SCOPUL

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate si transparenta a
modului in care elevii pot beneficia de acordarea ajutorului financiar in vederea stimulirii achizitionarii de
calculatoare n cadrul Programului "Euro 200, pentru crearea de competente in utilizarea tehnicii de calcul.

4. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul ISJ CS si a unititilor de invatdmant din judetul Carag-Severin, de catre
Comisia Judeteand privind Programul ,,Euro 200” si de citre comisiile din unitatile scolare.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

6.2 Legea nr. 269 din 16 iunie 2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimulrii achizitio-
ndrii de calculatoare, cu completarile si modificarile ulterioare;

6.3. Hotérérea nr. 1294 din 13 august 2004 privind aprobarea Normelor rnetodologice pentru aplicarea
Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimulrii achizitionarii de cal-
culatoare, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.4. H.G. nr. 228/2010 privind modificarea si completarea Normelor metodologice pentru aplicarea
Legii nr. 269/2004.

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii

Termen Definitie NG
Acordarea unui ajutor financiar familiilor cu elevi si /sau studenti ai Tnvatimantului de stat
Programul” sau particular acreditat, in vérstd de pani la 26 de ani, care provin din familii cu venituri
AL URG 2060 brute lunare de maximum 150 de lei pe membru de familie.
Sunt hértii de valoare, reprezentadnd documente cu regim special de tiparire, inseriere si nu-
merotare, care se emit de MEN si se distribuie de catre unitatile de invatdmant preuniversi-
Bonuri tar_titularilor de ajutor pentru achizitionarea unpi calcule}tor. _Valoarea ins.crisé_pe bqnul va-
s— loric este de 2QO .d.e euro. Decontarea gupom}h.n. se face in lei, la c;ursul din ultlma} zi a lunii
200 Euro” precedente aChIZIIIE)naI'II calculgtoru}m. Achizitia bonurilor valor19e se fage de' catre MEN,
in regim de urgentd, de la Imprimeria Nationald. Fiecare bon valoric este identificat unic la
nivel national prin serie si numar. Bonurile valorice sunt valabile numai pentru anul calen-
daristic in care au fost elaborate. Falsificarea bonurilor valorice se pedepseste conform legii
Plafonul de | Venitul brut lunar pe membru de familie care se indexeaza anual, prin hotérare a Guvernu-
150 lei lui, in functie de indicele de crestere a preturilor de consum

7.2. Abrevieri

Abrevierea Semnificatia
MEN Ministerul Educatiei Nationale
ISJ CS Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
ISG Inspector gcolar general
ISGA Inspector scolar general adjunct
CAISJCS | Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin
CJE 200 Comisia Judeteand privind Programul Euro 200
DIR Directorul unitatii de invatdimant
cc Comisiea Centrala pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 269/2004
(de la nivelul MEN)




8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

8.1. Generalititi

Programul "EURO 200" se adreseaza exclusiv celor selectafi conform prevederilor art.2 din Legea
nr. 259/2004, cu modificarile si completarile ulterioare si art. 2 din Hotérarea Guvernului nr. 1294/ 2004, cu
modificarile si completarile ulterioare. Beneficiarilor li se acorda un ajutor financiar ce reprezintd echivalen-
tul in lei a 200 de euro pentru achizitionarea unui calculator personal nou.
Configuratia minimi recomandati a calculatoarelor pentru achizitionarea cédrora se acorda ajutor financiar
potrivit Legii nr. 269/2004, cu modificarile si completdrile ulterioare, este urmatoarea:

a) pentru desktop - procesor Dual Core sau echivalent; FSB minimum 800 MHz; frecventa procesor
minimum 2.300 MHz; HDD minimum 250 GB; RAM tip DDR3 minimum 1 GB; unitate DVD;
monitor LCD minimum 17"; tastaturd, mouse optic;

b) pentru laptop - procesor minimum Dual Core sau echivalent; frecven{d procesor minimum 2.000
MHz; RAM tip DDR3 minimum 1 GB; HDD minimum 250 GB; diagonald minimum 15"; rezo-
lutie minimum 1.366 x 768; DVD;

¢) pentru netbook sau echivalent - procesor Intel Atom sau echivalent; tip procesor minimum N450
sau echivalent; HDD SATA minimum 250 GB; RAM DDR3 minimum 1 GB; diagonald mini-
mum 10",

Calculatoarele a ciror achizitionare se realizeazi prin ajutor financiar potrivit Legii nr. 269/2004, cu
modificérile si completirile ulterioare, vor cuprinde in mod obligatoriu si software de baza licentiat, inclu-
zAnd un sistem de operare i un program antivirus.

Calculatorul personal este constituit cel putin din procesor, memorie volatild, dispozitive de stocare
permanenti (hard disk), tastaturd, mouse si monitor. Sunt considerate calculatoare personale si dispozitivele
mobile de tip calculator personal cum ar fi laptopul, notebookul, netbookul sau dispozitivele echivalente.

8.2. Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor

8.2.1.1. Date de intrare
Baza de date referitoare la solicitantii ajutorului financiar in vederea stimuldrii achizitiondrii de
calculatoare conform prevederilor Legii nr. 269/2004.

8.2.1.2. Date de iesire

a) Liste centralizatoare cu date ale solicitantilor unui ajutor financiar in  vederea  stimularii
achizitiondrii de calculatoare, elaborate de unititile scolare cu solicitantii eligibili;

b) Procese-verbale de predare-primire bonuri valorice "200 Euro";

¢) Factura sau factura fiscald, dupa caz, corespunzitoare contravalorii calculatorului achizitionat;

d) Procesul-verbal de predare-primire a calculatorului.

8.3. MODUL DE LUCRU

8.3.1. Se constituie comisia judeteand de acordare a ajutorului financiar in cadrul Programului

"EURO 200", avand urmétoarea componenta:
> Presedinte: ISGA;
» Membri: secretarul ISJ CS, informatician ISJ CS, administrator financiar [SJ CS;

8.3.2. Comisia din unitatea de inv3timant inainteaza citre ISJ CS lista beneficarilor si instiinteaza
elevii ale caror dosare au fost respinse.

8.3.3. CIJE 200 introduce datele, in conformitate cu tabelele nominale depuse de scoli, in baza de
date nationald prin operarea de cétre personalul Biroului informatizare al ISJ CS sau, prin
acordare de credentiale (user si parold) operatorilor de la nivelul unitétilor scolare;

8.3.4. In ultima zi din graficul depunerii contestatiilor, acestea sunt transmise la ISJ CS pentru eva-
luare, centralizare si transmitere citre CC;




8.3.5. Reuzultatele contestatiilor vor fi afisate pe portalul dedicat, pe site-ul ISJ CS si in fiecare uni-
tate de invatamant;

8.3.6. Serviciul secretariat al ISJ S va preda bonurile valorice citre unitatile de invitimant pe bazi
de proces-verbal;

8.3.7. Unitdtile de invatdmant inainteaza la ISJ CS, serviciul secretariat, documentele depuse de
beneficiari pana cel tarziu la 10 septembrie;

8.3.8. Operatorii economici vor depune la CJE 200, serviciul contabilitate, in intervalul 24 iunie -
20 octombrie, dosarele de achizitie pentru fiecare beneficiar (bonul valoric in original, copie
dupa facturd sau facturd fiscald, o copie a procesului-verbal de predare-primire, semnate si
stampilate ca fiind conforme cu originalul, certificatul de fnmatriculare a agentului econo-
mic, datele aferente contului si certificatul de garantie);

8.3.9. Inregistrarea operatorilor economici pe portalul dedicat se va face de citre personalul Birou-

lui Informatizare in termen de cel mult 20 de zile de la data predarii dosarelor de citre unita-
tile scolare;

9. RESPONSABILITATI
9.1. Comisia judeteana de Ia nivelul ISJ CS :

a) verificd si centralizeazi, la nivel de judet situatiile centralizatoare ale documentelor primite de la
unitdtile de inva{dmant preuniversitar;

b) inregistreaza elevii eligibili pe portalul pentru achizitii PC cu ajutor financiar;

¢) receptioneaza bonurile valorice necesare pentru achizitionarea calculatorului;

d) transmite catre comisiile din unitatile de invagdmant preuniversitar bonurile valorice necesare
pentru achizitionarea calculatorului;

e) centralizeazd de la comisiile din unitatile de invatdmant si transmite CC situatia centralizatoare a
documentelor doveditoare achizitionarii calculatoarelor de citre beneficiari;

f) informeaza CC asupra situatiei eliberarii bonurilor valorice, achizitionarii de calculatoare, cererilor
de decontare depuse de catre agentii economici si efectudrii platilor catre agentii economici.

g) Comisiile constituite la nivelul ISJ CS asigura preluarea certificatului digital care permite accesul
protejat la portalul pentru achizitii PC cu ajutor financiar i asigurd introducerea in portal a tuturor
informatiilor despre beneficiarii prevederilor Legii nr. 269/2004.

h) Membrii comisiei raspund disciplinar conform prevederilor legale.

9.2. Comisia constituita de la nivelul unitdtii de invatamant:

a) afiseaza la loc vizibil in unitatea de invitdmant Legea nr. 269/2004, normele metodologice si lista
documentelor necesare pentru intocmirea dosarului;

b) existenta tuturor documentelor necesare previzute de prezentele norme metodologice si certifica
conformitatea copiilor cu documentele in original;

¢) inregistreaza dosarele cuprinzdnd cererile si documentele care dovedesc eligibilitatea, cu numar si
data;

d) dupd verificarea documentelor elibereazd persoanelor beneficiare un document care si ateste
primirea dosarului;

e) verifica eligibilitatea solicitantilor si transmite comisiei judetene, situatia centralizatoare a dosarelor
inregistrate;

f) dupa aprobarea cererilor de ajutor conform art. 10 din prezentele norme metodologice, elibereaza
beneficiarilor Legii nr. 269/2004 bonuri valorice pentru acordarea unui ajutor financiar in vederea
stimuldrii achizitiondrii de calculatoare si inregistreaza eliberarea acestora.

g) dupa achizitionarea calculatorului de cétre fiecare elev beneficiar al prevederilor Legii nr. 269/2004,
comisia primeste de la acesta dovezile achizitiei (factura sau factura fiscald, dupi caz, si procesul-
verbal de predare-primire a calculatorului) si le inainteaza comisiei judetene. Cele doud documente
se vor depune de citre elev in copie, cu conditia ca la depunerea lor solicitantul si prezinte si actele
in original. Comisia si solicitantul vor semna copiile depuse pe fiecare pagini pentru conformitate
cu originalul;

h) Membrii comisiei rdspund disciplinar conform prevedrilor legale.



9. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexa Denumire Nr. pagini Durata pastrarii
: Conform nomenclatorului
Anexa 1 Model cerere beneficiar 2 S
arhivistic
P Model proces-verbal predare-primire incheiat intre 1 Conform nomenclatorului
agentul economic furnizor si elev arhivistic
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Anexa 1

Nr. inreg/data........cceuverinnennns

Unitatea/institutia de invatamant (nume, localitate, judet, cod SIRUES)

Cerere pentru acordarea unui ajutor financiar din partea statului in vederea achizitionarii
unui calculator personal nou

(1) Subsemnatul (numele, initiala tatdlui, prenumele) ............ceeueueeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees eereeeeena, , fiul/fiica

UL e, ST Al e domiciliat in (str. nr. bl. sc.

(2) in caliatate de parinte/ocrotitor legal/altd Calitate:...........cccoveviiviiiiiiie ettt s e e see e e eneseeeseans al
..................................................... , cod numeric personal:..........ccccvvereereresveneresveseeresevesrens, CUBLuucinn,
¢lew la (unitatea de ITVATBINBITY, roneoer oo isvsvision isiisasssisseis svesiss s sasuns inninmaansn ananssssssnssrsssmuonsnres din localitatea
.................................................................... i TIREBEIIL. i i s i i oo e

Solicit acordarea unui ajutor financiar din partea statului in vederea achizitionarii unui calculator personal nou,
reprezentand echivalentul in lei a 200 de EURO pentru un calculator.

Ma angajez sa fac dovada achizitiei unui calculator nou in termen de 30 de zile de la primirea bonului valoric
si sd nu-1 instrdinez inainte de expirarea perioadei de 3 ani de la cumparare. Sunt de acord ca in cazul
nerespectdrii angajamentului sa restitui echivalentul in lei a ajutorului financiar acordat, calculat la cursul de
schimb de la data constatirii abaterii.

Declar pe proprie raspundere ci familia mea nu a beneficiat de un ajutor din partea statului pentru

achizitionarea unui calculator personal si cd aceasta este singura cerere pentru acordarea ajutorului depusi de
familia mea.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sa fie folosite la intocmirea bazelor de date care vor cuprinde
beneficiarii ajutorului financiar acordat in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare si si fie partial
publicate, inclusiv pe Internet, cu minim de expunere publicd necesara.

Cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe proprie rispundere c
toate informatiile prezentate sunt corecte, exacte si complete si sustinute de actele autentice depuse. Mi angajez
ca in cazul schimbdrii validitatii informatiilor inainte de termenul legal pentru depunerea cererilor, si informez
Comisia de aceste schimbiri.

Semnatura........cceeeeeeevieiieiesieicieeecre
Rezervat pentru comisie:

Informatiile sunt corecte si conforme cu actele doveditoare prezentate. Cererea se incadreaza in prevederile
legale pentru acordarea ajutorului.

LS Nr. inreg/data
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(3) Toti ceilalti membri ai familiei care se incadreaza in prevederile pentru acordarea ajutorului (fie acestia elevi
sau studenti, minori sau majori) sunt:

Nume, initiala | Cod numeric | CI/BI/CN Relatia fati de | Venit (in lei, | Unitatea/institutia
tatalui, prenume | personal declarant in | conf. actelor | de  invatdmant
cadrul  familiei | doveditoare) (denumire,
(fiu, fiica, frate, adresa, cod
etc) postal,  telefon,
fax, email)

Toti ceilalti membri ai familiei care nu se incadreai in prevederile pentru acordatea ajutorului sunt:

‘Nume, initiala tatilui, | Cod numeric | CI/BI/CN Relatia  fata  de | Venit (in lei, conf.
/| prenume personal declarant 1in cadrul | actelor doveditoare)
v familiei (fiu, fiica,
frate, etc)

Venit TOTAL:

Venit pe membru de
familie:

Notii: Sectiunea 2 se completeazi numai in cazul elevilor /studentilor minori. Sectiunile 1,3 si 4 se completeaza
obligatoriu.

Nr. de inregistrare al cererii gi denumirea unitatii /institutiei se completeazi de citre comisia din unitatea/institutia de
invatimant.

Semnatura..........eeveevevvevnenens
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Anexa 2

MODELUL

Procesului-verbal de predare-primire incheiat intre agentul economic furnizor si elevul/studentul beneficiar

PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE

Incheiat astazi, .......cooovvrrvernnn., , pentru a certifica predarea de CAIE .......oovveeeereereeeeeeeeeeeeeeeeeees oo
(numele agentului economic) cu Sediul T.....c.cveveuieieiiiieieceeceeeeec et 5 TRIBEOM/TAX. . courcmeminsrssinaramsnsesvensseess ,
nr. unic de inregistrare 1a registrul COMErtUIUL..........cocvvviviuiiriererceeese et eteeee e e eeesese e s arenns in calitate de furnizor catre
............................................................. (numele elevului/studentului), cod numeric personal...............c.con.......,
reprezentat legal de ..........cooooviiiiiiiiiie e (numele périntelui/tutorelui, daci este cazul),
cod NUMETIC PErSONAl.......c.ccierieieiricricriiriiiceeresecresee e , In calitate de parinte/ocrotitor legal/alta calitate,
domiciliat in localitatea.............c...ccuveneue..... . T s s s s St , O......, bl........ 5 SCurrenns N S— .
Jodetul/seatorml..... ...ommmusemasisss , cod postal........cccceeiiennnnnn. , In calitate de beneficiar, a unui calculator
personal nou cu specificatiile conform Facturii nr..............c.ccueneeeee. din daia...anismi- , atasata.

Furnizor, Beneficiar,
L.S. L.S.
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10. CUPRINS

Numirul componentei in cadrul | Denumirea componentei fin cadrul procedurii | Pagina
procedurii operationale operationale
1. Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarea editiei in cadrul editiei procedurii operafionale
3 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau 1-2
dupa caz, revizia din cadrul ediiei procedurii operationale
4. Scopul 2
3. Domeniul de aplicare 2
6. Documente de referintd 2
7. Definitii si abrevieri 3
8. Descrierea activitatilor si a responsabilitatilor 3-5
9. Inregistrari anexe 6-9
10. Cuprins 10
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